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1. OO0 ue moJIoKeHHu

1 1. Hacrosmmii Ilopsmok 3amoiHEHHd, y4era, BBIAZTHA X XpaHECHUA

JIOKYMEHTOB O KBaJIA(HKa
pa3paboTaH Ha OCHOBaHHH.
- denepalbHOr0 3aKOHA OT 29.12.2012 Ne

Poccuiickon Denepanunn;
- Ycrasa ABTOHOMHOH HEKOMMEPYECKOH OpraHu3aluu

JIOMOJIHUTEJILHOTO MPO(PECCHOHATIBHOIO 00pa3zoBaHUs «[TPO®ECCUAIIEPMb»
(nanee - OpraHu3anus).

1 2. Hacrosmuuii [TopsaoK ycTaHaBIMBaeT IMOPSIOK 3allOIHEHKA, y4yera H
BBLIAYM CBHAETENbCTBA O MPOPECCHH BOAHMTEIL, yZOCTOBEpEHHs] O MOBBIIICHHH
kpayuuKaMd U AyOIUKaToB YKa3aHHBIX TOKYMEHTOB, YTBEpXIacT obOpazen
CBUIETENILCTBA O MPpodecCHU BOAUTENA COTIIACHO MpUJIOKEHHIO 1 K HacTOAIIEMY
[Topsinky, oOpasel YAOCTOBEPEHUA O [JOBBILIEHUH KBaJIM(UKALMU COIIACHO

[IPUJIOXKEHHUIO 2 K HACTOALICMY [Topsiaky, oOpa3sel CrpaBKH 00 00y4YeHUHU COIJIACHO
MPUJIOKEHHUIO 3 K HACTOALICMY [TopsaKy.

273-®3 «O06 0O6pa3oBaHUU B

2. Bbizaya J0OKYMEHTOB

7 1. CBHIETENBCTBO O MpodeccHd BOAUTEILA H yIOCTOBEpEHHE O
OBLIIIEHAN KBaaMdukanuu (fanee mo TEKCTy — TOKYMEHTBI O KBaIH(HKaLHUH,
TOKYMEHTBI) BBIJAIOTCA BEIITY CKHUKaM OpraHu3aluy,

oGpazoBaTeNbHyI0 NpOrpaMmy B [IOJJHOM 00B€
WTOTOBYIO AaTTECTAllMI0 B yCTaHOBJICHHOM nopsike. OcHoBaHueM I BbIAATH

TOKyMEHTOB O KBAIH(QHKAIMH ABJACTCH 3K3aMEHAIIMOHHBIN MMPOTOKOJ M TPHKa3

nupexTopa OpraHu3alyy O BBIITYCKE rpyIIbL.
2.2. JIoOKyMeHT BbIAACTCA IO




yI0CTOBEPAIONIEr0  JIHYHOCTh, M oopMIIEHHONH B YCTAHOBJIEHHOM TOpA/iKe
JTIOBEPEHHOCTH.

2.3. Jlns perucTpalud BbIAAHHBIX JOKyMEHTOB B Oprannsaimny Beaercs
Kuura perucTpaluy BhIJIAHHBIX JOKYMEHTOB O kastnukauuu (j1aiee rno TeKcry -

Kuura).
2.4. Kuura COmepXxur cienyroiumne CBeieHn.

- MTOPSAKOBBIH perncTpalmoHHbIH HOMED,
- dbaMuIHs, UMs, OTYECTBO BbIITYy CKHHKA,
- HauMEHOBaHUE NJOKYMEHTAa,

- Homep OJlaHKa TOKyMEHTa,
- HauMeHOBaHHe 00pa3oBaTEIbHON IIPOrPAMMEl,

- naThl Ha4YaJla ¥ OKOHYaHUs 00y4eHu,
- naTa ¥ HoMep MPOTOKOJIa MPOBeJeH s KBATU(PUKALHOHHOTO SK3aMEH3,

: naTa BbIIA4YM JOKYMEHTa,
TMYHBIE MMOANMUCH JupekTopa OpraHu3alyy U I0IydaTeiid JOKYMEHTA.

2.5. HWcnopaBineHus, AOINyLIEHHbIe NpH 3alOJHEHHH KHuru, 3aBepAaroTCA

mupexkTopoM OpraHu3aliH U CKPEeTIAIOTCS MeYaThIo OpraHu3aluu.
2.6. Kuaura npoIIHYypOBHIBAe€TCS, IPOHYMEPOBLIBACTCA,

negaThio OpraHu3alyy U XpaHUTCA KaK IOKyMEHT CTpOroi OTYETHOCTH.
2.7. JloKyMeHTbl, He MOJy4YeHHbIC BbIITyCKHUKaMi B rogq OKOHYaHHA

obyuenus, Xpanarcs B OpraHu3alui 10 X BOCTpeOOBaHHA.
2.8. Ilpu o6GHapyXeHHH OIIMOOK, JOMYIICHHBIX IPH 3aMI0JTHCHUH
TOKYMEHTa, BbIIaETCs JOKYMEHT Ha HOBOM 61aHKe B3aMeH ucropdeHHoro. Beiaa4a

HOBOTO JOKYMEHTa B3aMEH HCIOPYCHHOTO PErMCTpHpyCTe B KHHre 3a HOBBIM
PErrCTpalliOHHBIM HOMEpPOM. [Ipy 3>TOM HANpOTHB paHee CHEJIaHHOW 3aMuCH
PErMCTPalMOHHOr0 HOMEpa JE/IAcTCH [IOMEeTKa «HUCIIOpYE€H, aHHYJIHUPOBaH, BbIJIAH
HOBBI JOKYMEHT» C yKa3aHHEM HOBOIO pErMCTPALMOHHOr0 HOMEpa NOKYyMEHTd,

BBLIIAHHOI'O B3aMEH HCIIOPYCHHOTO.
2.9. Opranuzanys BbIIACT nyOIMKaT JOKYyMEHTa B, Clydae ero yTparsl,

nop4 (MOBPEXIACHHA).
7 10. Bpizada AyOnMKaTa JOKYMEHTa OCYIIECTBJACTCA Ha OCHOBaHHH

4 WJIM €ro 3aKOHHOTO MpeACTaBUTEIA.
6CTOSTENILCTB yTpaThl, @ TAKXe

CKpEIUIAETCA

- IIpHU YTPATeC JIOKYMEHTA - C U3J1I02KEHUEM O

PUIOKEHHEM JJOKYMEHTOB, MOATBEPXKAAFOIUX
BHYTPEHHHX J€JI, MoKapHO# OXpaHBbl, 0OBABICHHSA B raseTe 1 NPYTHX);

- mpH mnopye JAOKYMEHTa, IpH oGHapyKeHHH OIIHOKH, JIOITYIIIEHHOH IpH
3a[OJIHEHUU, - C H3JI0KECHHUEM o6CcTOATENILCTB M XapaKTepa OBPEXKICHHUH,
najgpHeHIIero HMCMojb30BaHud  HH yKa3aHUEM

ONyIIEHHbIX ~ OLIHKOOK, BpEKAEHHOTO (MCTIOPYEHHOTO)

JIOKyMEHTa, KOTOpOe YHH4TOXACTCH B yCTaHOBJIEH
7 11. O Bpaaye AyOauKaTa JOKyMEHTa 1P

npuka3. Konus MpHKasa, 3agBJICHHE BBIITYCKHHKA H

ny6MKaTa XpaHsaTcs B OpraHu3alyu.
2.12. Tlpu BBmade AyOnuKaTa nokymeHta B KHHIC nenaeTcs

extopoM OpraHu3alii nU3aa€Tcs
Bce OCHOBaHHA A BbLAATH




COOTBETCTBYIOIIAs 3aIHCh, B TOM HHC/IE yKA3bIBAIOTCH PErucTpalmoHHbIA HOMEp
OpUIHMHATA JOKYMEHTa U JiaTa €ro BhlAatH, [IPH ITOM OTMETKA O Bbijiave ayOnukara
TOKYMEHTA JeJIaeTCs TaKXe HarlpoTHB PErucTpPaliMOHHOr0 HOMEpa 3alUCH BbIAaH
opurnnana. Kaxnas 3anuch O BbIIATC nybnukara JAOKyMeHTa 3aBepAeTCs
MOANMCHIO aupexTopa Opranu3alui U CKperuiieTcs netatbio Opra"usatmm.

2.13. B cinyyae wu3MeHeHHS HaMMEHOBaHHJ Oprauuzauuu  AyOnuKar

NOKYMEHTa BblIaérTcs BMecTe € JOKyMEHTOM, MOATBEPKAAIOIIUM HIMEHEHHE

gauMeHoBaHus OpraHu3aluni.
2.14. Jly6bnaukathl  JOKYMEHTOB  BBIJAIOTCA  Ha 6nankax  00pasia,

NEMCTBYIOIIEro B MepHoa 00paleHust 0 BbIAAYe ny6aukara, He3aBUCHMO OT ToJia

OKOHYAHHS BBIITYCKHHKOM O0y4eHHUSI.
7 15. Pemense O BblAaye WIM OTKa3 B Bbljaye AyOnukara JOKyMEHTaA

NPUHUMAETCs. TUpeKTopoM OpraHus3alud B MECAYHBIN CpPOK CO J[HA MOoAa4u
[MACEMEHHOIO 3asiBJICHHA.

3. 3anojiHeHHe 0JIAaHKOB IOKYMEHTOB

3.1. BnaHKH JOKYMEHTOB 3allOJIHSAIOTCS Ha PYCCKOM SA3BIKE PyKOIHCHLIM
criocobOM IIapUKOBOM PYYKOM C MacTod YEpHOro HMIH CHHEro IBCTOB oo ¢
momompio TpuHTepa (wpudrom uépHoro usera). llpu 3amoJIHCHHH OJ1aHKa

IOKyMeHTa He00X0/IMMO yKa3bIBaTh CJIeTyOIHE CBEICHHA.
3.1.1. odummansHOoe Ha3aHue OpraHu3alu¥d B HMEHHTEIHHOM ragexe,

COIJIaCHO €€ yCTaBy;
3.1.2. HauMEeHOBaHHUE ropoja, B KOTOPOM HaxoAuTCss OpraHu3amus;

3.1.3. nara BeIJa4YM JOKYMEHTAa,
3.1.4. dbaMuausa, UMA M OTYECTBO JIHUIA, NMPOIICAIIETO npodecCHOHaIbHOE

oOydeHne, TOJTYYMBIIETO JOIOJHHUTCIBHOC npoeccCHOHAIbHOE 00pa30BaHHE
(muImeTcsi TMOJHOCTHIO B MMEHHTENIHHOM IaJIEKe B COOTBETCTBUH C 3AIMCHIO B

[ACIIOpTe WM 3aMEHSIOIIEM €ro JIOKyMEHTe);
3.1.5. HauMeHOBaHHUe 00pPa30BaTEILHOH IIPOIPAMMBI;

3.1.6. cpok 00y4eHHs 110 00pa3oBaTeIbHOM IIPOrpaMMe;

3.1.7. NpUCBOEHHAs BBIMYCKHUKY I10 OKOHYAHHIO OOy4YeHHs npodeccus
(kBT (puKaLy );

3.1.8. HUTOroBble OTMETKH [0 KaxaoMy Y4YeOHOMY TIIpEAMETY HIIH
nUCIMIUIMHE ydeOHoro ruraHa OpraHuzalldd, ¢ yKa3’aHMEeM KOJIMYeCTBa YacoB.
OueHKH 10 y4eOHBIM MpeAMeTaM WIH JHUCHHUIUIMHAM MPOCTABJISIFOTCS CJIOBAMH.
[Tpy 3TOM BO3MOXHO COKpallleHHE CJI0OBa B COOTBETCTBHUM C IIpaBHJIaMH PYCCKOH
opdorpabuu (HanpuMmep, yAOBJIETBOPUTEIBHO - YIOBIL ). JlOIyCKaeTes 3aluch «HE
W3ydalcs» 10 OTHOUIEHHMIO K IpeameraM (AMCLMIUIMHAM) BapHaTHBHOW yacTH. Ha
OCTaJIbHBIX HE3all0OJIHEHHBIX CTPOKAX CTABUTCS ).

3.2. B pgyOnukare JgoKyMeHTa I[ociie (aMHIHH, HMMEHH, OT4YeCTBa
yKa3bIBAa€TCs ol OKOHYaHHS U MOJTHO€ HAaUMEHOBAHHE TOH Opranusanuu, KOTOpYyIo
OKOHYMJI BBIITYCKHMK, CTABUTCS Jara Bbijauu ayOiukara. Ha Onanke noxkymeHTa
cIipaBa B BepXHeM Yriy craButcs wmramn «JlyOnukaT»y Ju00 LIapHKOBOM py4YKOH




JEpPHOI'o 1[BETA JIeIaeTest 3armuch «lybiukar.
3.3. B JOKYMEHT cTaBUTCA IMOANMUCH JUpekTopa Opranuzaumu ¢

mocaeAyIonIel uX paciupoBKoii (MHALHATBI, (haMHITHs).
3.4. B ciayuyae BpeMEHHOI'0 OTCYTCTBHS JMPEKTOpa Oprauuszanmum 10Ky MEeHT
MOMTHCHIBASTCS JTUIIOM, MCITOJIHAIOUM 00513aHHOCTH iMpekTopa Oprauuzaumu Ha

OCHOBAHMH MpHKa3a aupexropa OpraHusalui.
3.5. He nomyckaercs 3aBepeHue OJIaHKOB [IOKYMEHTOB (hakCHMHIBHON

ITOJIITUCBIO.
3.6. 3amosHeHHbIe OJIaHKM  JOKYMEHTOB  CKPEIUIAKOTCA  IMeYaThio

Opranmsanun. OTTHCK MeYaTu A0/DKEH OBITh ACHBIM, YETKUM U JIETKO YATAEMBIM.
3.7. BnaHKM CBHUIETENBCTB II0CJH€ MX 3allOojHEHUA JONKHBI OBITH
TIIATEIBHO IPOBEPEHbl HAa TOYHOCTh M 0€301IMO0YHOCTH BHECEHHBIX B HETO

3anucer. He nonycKaroTCsa NOAYUCTKHU, IIPOITyCKH CTPOK.

4, Y4éT u XpaHeHue 0JIaHKOB /IOKYMEHTOB

4.1. Opranm3anms eXerogHo B  COOTBETCTBHH C  KOJHYCCTBOM
O0Oy4Jarommxcsi CaMOCTOATENIBHO OMNpelaessieT KOJHMYSCTBO H3rOTaBIHBaACMBIX

0JIaHKOB JIOKYMEHTOB O KBAJTU(UKALIHUH.

4.2. bnanku noxkymeHToB, KHHUra XpaHsATCA B YCJIOBHUSAX, HCKIIIOYAROMIHX
HECAaHKIIMOHMPOBAHHBIM JOCTYN K HHUM: B cele, 3aKphIBAIOIIUMCS Ha 3aMOK.
[Tomemenue, rjae xpansarcs OJaHKu JOKyMeHTOB U KHura, 3aKpbIBaeTCsl Ha 3aMOK.

4.3. Jlupektop OpraHu3aluy SABJISETCS OTBETCTBEHHBIM 32 XpaHEHHUE, Y4CT
M BbIIa4y OJAHKOB JOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHMM HaKJIaJHOM NPUHMMAET OJlaHKH

JIOKYMEHTOB, CJIEIUT 3a MPaBUIBHOCTBIO X O(OPMIICHHS.
4.4. BrnaHku JOKYMEHTOB, WCIIOPYEHHBIE IIpH 3allOJIHCHHWH, IOAJIeXKAT

CIIMCAHHUIO B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKC.
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